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Aprobat publicarea pe sit
Inspector Scolar

ANUNT X

Colegiul National ,Alexandru Papiu Ilarian” Targu Mur\
Organizeaza concurs pentru ocuparea unui post vacant de
SECRETAR - studii superioare, durati nedeterminata, 1 norma

......

Avand in vedere:

In conformitate cu :

- HG nr.1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si
dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar plitit din fondurile publice;

- Art.30. alin. (4) din Legea nr.53/2003 privind Codul Muncii, cu modificérile si
completarile ulterioare;

- Art.31. alin. (1) si (5) din Legea nr.153/2017 privind salarizarea personalului platit
din fonduri publice, cu modificarile si completérile ulterioare;

- Art.554. alin. (7) din OUG nr. 57/2019 privind codul administrativ cu modificarile si
completirile ulterioare;

- Legea invitiméntului preuniversitar 198/04.09.2023.

Colegiul National ,Alexandru Papiu Ilarian” Targu Mures organizeazd, concurs
pentru ocuparea pe perioadd nedeterminata a unui post vacant de personal didactic auxiliar-
SECRETAR, cu studii superioare.

Pentru a ocupa un post contractual vacant sau temporar vacant, candidatii trebuie sa
indeplineasca urmitoarele conditii generale, conform art. 3 al Regulamentului-cadru aprobat prin
HG nr.1336/2022, cu modificarile si completérile ulterioare:

1. CONDITII DE PARTICIPARE LA CONCURS PENTRU POSTUL DE SECRETAR

1.Conditii generale:

- Are cetifenia roméand sau cetdtenie a statelor membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul stabil in Roménia;

- Cunoasterea limbii romdne, scris §i vorbit;

- Varsta minimi reglementatd de prevederile legale;

- Capacitatea deplind de exercifiu;

- Stare de sanitate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestaté pe baza adeveriniei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

- indeplinirea conditiilor de studii, si dupd caz, de vechime sau alte conditii specific potrivit
cerintelor postului scos la concurs;
S# nu aiba antecedente penale.

2 Conditii specifice:

- Studii de nivel superior cu examen de licentd in specialitatile: administrative sau juridic,
economic, management, informatica de gestiune;

- Vechime in muncad minim 5 ani;
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- Cunostinte privind legislatia din invatamantul preuniversitar;

- Cunostinte de utilizare a tehnologiei informatiei ( operare PC, biroticd — diploma constituie
avantaj) — Excel, Word, baze de date la nivel avansat;

- Cunostinte in gestionarea documentelor, inregistrarea si prelucrarea informaticd a datelor n
programele EDUSAL, REVISAL, SIIIR, Formulare, statistici, acordarea de burse, ajutoare
sociale elevilor, transportul elevilor;

- Cunostinte de arhivare a documentelor;

- Respectarea si asigurarea fluxului informational al compartimentului;

- Disponibilitate la program prelungit, rezistenta la sarcini repetitive, adaptarea la sarcini de
lucru schimbitoare, echilibru emotional, capacitatea de a respecta termene limité;

- Conduitd adecvati unei institutii de invatimant atat fafd de colegi cét si fatd de elevi si parintii
acestora.

DOCUMENTE NECESARE PENTRU iNSCRIERE

- Cerere de nscriere adresati conducerii unitatii ;

- Copia actului de identitate, copia certificatului de nastere si de casitorie (daca este cazul);

- Copii ale actelor de studii (diploma de bacalaureat, diploma de licenta, diplome diferite cursuri
doveditoare in specialitatea postului);

- Hotirare judecitoreasca pentru schimbarea numelui (unde este cazul);

- Copia carnetului de munci si/ sau Raport salariat REVISAL completat la zi pentru perioadele
lucrate anterior;

- Cazier judiciar;

- Certificatul de integritate comportamentald (Se elibereazi de serviciul cazier judiciar din
cadrul politiei);

- Adeverin{a care si ateste starea de sanatate (de la medicul de familie sau de medicina muncii,
eliberata cu cel mult 3 luni in urma) in formatul stabilit de Ministerul Sénitatii;

- Curriculum vitae - model European insotit de documente justificative.

Dosarul trebuie si cuprinda toate documentele in ordinea enumeratd mai sus, in original si

copie in vederea verificarii conformitatii acestora, iar filele trebuie numerotate. Dupa inregistrarea
dosarului nu se mai acceptd depunerea altor documente la dosar.

III. CALENDARUL CONCURSULUI

Dosarele de inscriere la concurs se depun la secretariatul Colegiului National ,,Alexandru
Papiu Ilarian” Targu Mures, iar concursul se va desfasura la sediul colegiului_conform graficului:
Etapa de concurs Data/perioada Ora Observatii

Site-ul ISJ si la sediul

Publicarea anuntului 24.06.2025 C.N. ,,Alexandru Papiu
llarian™ Tg.Mures

La secretariatul C.N.

D rea d lor d 25.06.2025- 00-12:
7 iﬁﬂzm e 08.07.2025 (z(i)lz'ﬁ?c.ﬁéoge) salsxandel Papty
RV z "aloa
. T [larian” Tg.Mureg
2
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Verificarea si validarea Se vor declara validate
dosarelor,af'isarea 09.07.2025 09:00-10:00 d(’)\ar dosarele care
rezultatelor in urma intrunesc toate
validarii dosarelor conditiile solicitate
Depunerea contestatii .
cu Erivire la rezultafullor La secretariatul C.N.
. . 09.07.2025 10:30-11:30 HAlexandru Papiu
selectiei dosarelor de .
. llarian” Tg.Mureg
inscriere
Avizierul C.N.
?uf;ﬁ;z‘:‘:::;ﬁtelor 09.07.2025 12:30 _Alexandru Papiu
[larian” Tg.Mures
Proba scrisi 10.07.2025 8:00-9:00 Sala de examen
Avizierul C.N,
‘;f;izrz:rgzgultatelor la 10.07.2025 10:00  Alexandru Papiu
llarian” Tg.Mures
Depunerea contestatiilor La sceretariatul C_'N'
la proba scrisi ’ 10.07.2025 10:00-10:15 LHAlexandru Papiu
Ilarian™ Tg.Mureg
Afisarea rezultatelor Avizierul C.N.
dupi contestatii la proba 10.07.2025 10:45 LAlexandru Papiu
scrisd Ilarian” Tg.Mures
Proba practici 10.07.2025 11:00-12:00 | T »Alexandru Papiu
Ilarian” Tg.Mures
Avizierul C.N.
gisbir;?;;:;ate'm la 10.07.2025 2:30  Alexandru Papiu
Ilarian” Tg.Mures
Depunerea contestatiilor La secretariatul C.N.
in urma sustinerii probei 10.07.2025 12:30-12:45 »Alexandru Papiu
practice [larian” Tg.Mures
Afisarea rezultatelor Avizierul C.N.
dupd contestatii pentru 10.07.2025 13:15 LAlexandru Papiu
proba practica Ilarian” Tg.Mures
Interviu 10.07.2025 13:30 Sala de examen
Avizierul C.N.
gf:lirea rezultatelor 10.07.2025 14:30 ,Alexandru Papiu
Harian” Tg.Mures

IV. PROBE DE CONCURS:

- Selectia dosarelor: Admis/Respins
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- Proba scrisd — maxim 100 puncte

- Proba practicd — maxim 100 puncte

- Proba de interviu — maxim 100 puncte

Pentru a fi declarat promovat, un candidat trebuie sa obtind minim 50 de puncte.

Se pot prezenta la proba urmatoare doar candidatii admisi la proba anterioara;

Candidatii pot contesta doar propriul punctaj;

Candidatul declarat admis se incadreazi, pe perioadi nedeterminati, incepind cu data de
01.08.2025.

V.

TEMATICA DE CONCURS PENTRU POSTUL DE SECRETAR F:

VL

Organizarea sistemului de invatamant preuniversitar;

Conducerea unititilor de invatamant preuniversitar de stat;

Functiile didactice, didactice auxiliar si nedidactice;

Contractul individual de munci;

incadrarea personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic;

Acte de studii, duplicate si documente scolare in invitimantul preuniversitar — tipuri, mod
de completare, conditii de eliberare, metodologia de echivalare a studiilor;

Burse scolare, Euro 200, alte ajutoare sociale acordate elevilor;

Intocmirea si gestionarea bazelor de date, EDUSAL, REVISAL, SIIIR, Formulare;
Protectia informatiilor clasificate: definitii, informatii cu caracter de secret de serviciu
Reglementiri privind activitatea de solutionare a petitiilor

Cunostinte legislative privind emiterea deciziilor, a adreselor oficiale si a adeveringelor
Cunostinte generale de gramatica si ortografie a limbii roméne.

Cunostinte de operare pe calculator (pachet Microsoft Office - World, Excel , PowerPoint,
Outlook);

Protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatic
a acestor date;

Arhivarea documentelor;

BIBLIOGRAFIE:

Legea Invatimantului preuniversitar nr. 198/2023 cu modificérile si completirile ulterioare;
Ordinul nr. 5726 din 06.08.2024 privind aprobarea Regulamentului — cadru de organizare si
functionare a unitiilor de invatimant preuniversitar cu modificarile si completdrile ulterioare
(ROFUIP);
Legea 53/ 2003 privind Codul Muncii cu modificirile si completérile ulterioare;
H.G. 905/ 2017 privind Registrul general de evidenta al salariatilor;
Legea cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice;
Norme metodologice privind acordarea concediului de odihna pentru personalul didactic
emise in aplicarea prevederilor Legii 198/2023 — Legea [nvitamantului preuniversitar;
Criteriile de normare a personalului didactic auxiliar si nedidactic potrivit Notificarii MEN
4499/1999;
Legea 360/2023 privind sistemul unitar de pensii;
Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 158/2005 privind concediile si indemnizatiile de
asigurdri sociale de sanitate si Normele de aplicare din 27 ianuarie 2006 cu modificirile si
completarile ulterioare;
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- Ordinul nr. 4634/10.06.2024 pentru aprobarea Regulamentului privind actele de studii si a
documentelor gestionate de unititile de invatamant preuniversitar de stat;

- Ordinul M.E. nr. 5518/11.07.2024 privind aprobarea Metodologiei-cadru de acordare a
burselor;

- Legea 190 din 18 iulie 2018 privind prelucrarea datelor cu caracter personal;

- Legea 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice, pentru
modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si funcfionarea
Agentici Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea i completarea altor acte
normative

- Legea 16/1996 — Legea arhivelor Nationale, Legea 135/2007 privind arhivarea documentelor
in forma electronici;

- Ordonanta Guvernului nr. 27 din 30.01.2022, cu actualizdrile ulterioare, privind
reglementarea activititii de solutionare a petitiilor.

Informatii suplimentare se pot obtine, in zilele lucritoare, la nr. de telefon 0365882831.

Director,
prof. Cristina-Ligia SOMESAN
T
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